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ПОЛОЖЕНИЕ
о случаях и порядке организации индивидуального отбора при приеме либо переводе для получения основного общего и среднего общего образования с углубленном изучением отдельных учебных предметов или для профильного обучения в МАОУ «Гимназия города Юрги»


1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение о случаях и порядке организации индивидуального отбора при приеме либо переводе для получения основного общего и среднего общего образования с углубленным изучением отдельных учебных предметов или для профильного обучения в МАОУ «Гимназия города Юрги» (далее – Положение) разработано в соответствии с Постановлением Коллегии Администрации Кемеровской области от 14.10.2013г. №432 «Об утверждении Положения о случаях и порядке организации индивидуального отбора при приеме либо переводе в государственные и муниципальные образовательные организации для получения основного общего и среднего общего образования с углубленным изучением отдельных учебных предметов или для профильного обучения в Кемеровской области»; (с изменениями, утвержденными Постановлением Коллегии Администрации Кемеровской области от 08.05.2019 № 285) на основании приказа Управления образованием Администрации г. Юрги от 05.02.2014 № 111 «Об утверждении перечня муниципальных общеобразовательных учреждений, в которых допускается индивидуальный отбор учащихся при приеме либо переводе для получения основного общего и среднего общего образования с углубленным изучением отдельных учебных предметов или для профильного обучения».
1.2. Настоящее Положение регламентирует организацию индивидуального отбора при приеме либо переводе для получения основного общего и среднего общего образования с углубленном изучением отдельных учебных предметов или для профильного обучения в МАОУ «Гимназия города Юрги»(далее – Гимназия).
1.3. Информация о количестве мест в классах (группах), реализующих общеобразовательные программы углубленного изучения отдельных учебных предметов или профильного обучения, о сроках, времени, месте подачи заявления и процедуре индивидуального отбора размещается на информационном стенде Гимназии и на официальном сайте в сети «Интернет» после издания приказа директора Гимназии, но не позднее, чем за 30 календарных дней до даты проведения индивидуального отбора.
1.4. Участниками индивидуального отбора могут быть все лица, имеющие право на получение общего образования соответствующего уровня.
1.5. Гимназия при осуществлении индивидуального отбора учащихся обеспечивает соблюдение прав граждан на получение образования, установленных законодательством Российской Федерации и Кемеровской области, создает условия гласности и открытости при

организации индивидуального отбора, обеспечивает объективность оценки способностей и склонностей учащихся.

2. Порядок организации индивидуального отбора
2.1. Индивидуальный отбор учащихся в МАОУ «Гимназия города Юрги» регламентирован настоящим Положением и включает следующее:
2.1.1. Прием заявлений от родителей (законных представителей) учащихся для участия в индивидуальном отборе начинается с 1 марта и заканчивается за один день до проведения вступительных испытаний.
2.1.2. Проведение индивидуального отбора происходит в период май - 31 августа текущего года.
2.1.3. Перечень и форма (ы) вступительных испытаний по:
математике, в форме письменной работы ;
русскому языку, в форме диктанта с грамматическим заданием; английскому языку, в форме письменной работы;
предмету(ам) по выбору, которые планируются для изучения на углублённом уровне в 10- 11-м классе, в форме письменной работы;
2.1.4. Для проведения индивидуального отбора в Гимназии создается комиссия по индивидуальному отбору.
2.1.5. Процедура проведения индивидуального отбора состоит из двух этапов: 1этап. Проводятся вступительные испытания.
2этап. Проводится экспертиза индивидуальных достижений учащихся в различных направлениях урочной и внеурочной деятельности, проводимого путем конкурсного отбора документов учащихся, подтверждающих преимущественное право.
2.1.6. Составляется рейтинг результатов по итогам индивидуального отбора: результатов вступительных испытаний, результат учета индивидуальных достижений учащихся.
2.1.6.1. Учащиеся, не набравшие нужное количество баллов по итогам индивидуального отбора,  могут пройти вступительные испытания повторно. При этом учащиеся могут пересдать только один из заявленных предметов, изучаемых на углубленном уровне.
2.1.6.2. В третий раз учащийся может пройти вступительные испытания в августе месяце текущего года.
2.1.7. Система оценивания, применяемая при индивидуальном отборе – бальная: Вступительные испытания оцениваются следующим образом:
1) Правильное (полное) выполнение письменного задания или вопроса теста оценивается в 1 балл, за половину выполненного задания 0,5 баллов и не выполненное задание оценивается в 0 баллов.
2) Учет индивидуальных достижений учащихся в различных направлениях урочной и внеурочной деятельности, подтверждающие преимущественное право руководствуется следующей системой оценивания:
· Победитель или призёр олимпиады включенной в перечень, утвержденный Министерством образования и науки Российской Федерации, по учебным предметам, изучаемым углубленно, или предметам профильного обучения, изучаемым углубленно, или предметам профильного обучения-3 балла.
· Победитель или призёр заключительного этапа Всероссийской олимпиады школьников-2 балла;
· Победитель или призёр регионального этапа Всероссийской олимпиады школьников-1 балл.
· Победитель или призёр муниципальных конференций и конкурсов научно- исследовательских работ или проектов по учебному предмету, изучаемому углубленно, или предметам профильного обучения - 1 балл.
Результирующий балл находится суммированием.
2.1.8. Порядок рейтингования.
Комиссия по индивидуальному отбору составляет рейтинг учащихся и устанавливает минимальный порог успешного прохождения индивидуального отбора.
Комиссия по индивидуальному отбору составляет протокол, в котором прописаны: 1)Результаты вступительных испытаний.
2) Результирующий балл индивидуальных достижений учащихся.
2.1.10. Рейтинг подсчитывается как среднее арифметическое результатов десятичным числом с двумя знаками после запятой в соответствии с правилами математического округления.
Порядок рейтингования учащихся составляется по мере убывания набранных баллов учащимися и оформляется протоколом комиссии по индивидуальному отбору .
Право на зачисление в Гимназию имеют учащиеся, получившие наилучшие результаты, но не менее минимального порога. По итогам составленного рейтинга комиссия по индивидуальному отбору формирует списки учащихся, рекомендованных к зачислению в Гимназию.
Рейтинг учащихся может быть скорректирован по итогам работы апелляционной комиссии, Апелляционная комиссия утверждается приказом директора.
2.1.11. Учащиеся и его родители (законные представители) информируются об итогах индивидуального отбора в течение двух рабочих дней после издания приказа «Об итогах индивидуального отбора» директором Гимназии .
2.1.12. Родители (законные представители) учащихся вправе подать апелляцию в приемную Гимназии в течение одного рабочего дня за датой издания приказа «Об итогах индивидуального отбора».
При подаче апелляции о несогласии с выставленными баллами, родителям (законным представителям) учащегося необходимо:
· получить форму апелляции (Приложение 3);
· передать заполненную форму апелляции директору Гимназии;
· получить информацию о дате, месте и порядке рассмотрения апелляции;
Директор Гимназии в течение одного рабочего дня после принятия апелляции передает её в апелляционную комиссию Гимназии.
Участник индивидуального отбора должен прийти на апелляцию в сроки, установленные приказом директора Гимназии. При рассмотрении апелляции вместо участника индивидуального отбора или вместе с ним могут присутствовать его родители (законные представители).
Апелляционная комиссия Гимназии рассматривает апелляцию о несогласии с выставленными баллами в течение одного рабочего дня, следующего за днем её поступления в апелляционную комиссию. Апелляционная комиссия работает в одном из кабинетов Гимназии.
По результатам рассмотрения апелляции апелляционная комиссия может принять решение: либо об отклонении апелляции и сохранении выставленных баллов,
либо об удовлетворении апелляции и изменении баллов. Решение озвучивается в конце работы апелляционной комиссии в присутствии всех.
В случае принятия решения об удовлетворении апелляции комиссия заполняет протокол рассмотрения апелляции в течение двух рабочих дней и передает его в комиссию по индивидуальному отбору.
2.1. В Гимназии индивидуальный отбор учающихся в классы (группы) с углубленным изучением отдельных учебных предметов и (или) профильного обучения осуществляться на основании трёх результатов:
результатов вступительных испытаний учащихся, результатирующего балла индивидуальных достижений учащихся в различных направлениях урочной и внеурочной деятельности.
2.2. Индивидуальный отбор на уровне основного общего и среднего образования осуществляется по личному заявлению родителей (законных представителей) учащегося с учетом его мнения при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя). (Приложение 1,2)
2.3. Индивидуальный отбор на уровне основного общего образования осуществляется по личному заявлению родителей (законных представителей) учащегося с учетом его мнения при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность заявителя.
В заявлении указываются следующие сведения:
а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) учащегося; б) дата и место рождения учащегося;
в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) учащегося;
г) класс (группа) с углубленным изучением отдельных учебных предметов либо класс (группа) профильного обучения, для приема либо перевода в который организован индивидуальный отбор учащихся;
д) обстоятельства, указанные в пункте 2.7 настоящего Положения, свидетельствующие о наличии преимущественного права при индивидуальном отборе учащегося в класс (группу) с углубленным изучением отдельных учебных предметов либо в класс (группу) профильного обучения.
2.4. Для участия в индивидуальном отборе в класс (группу) с углубленным изучением отдельных учебных предметов, либо в класс (группу) профильного обучения родители (законные представители) представляются:
На уровне основного общего образования
· заявление на участие в индивидуальном отборе;
-выписку из ведомости успеваемости учащегося за предыдущий учебный год, заверенную подписью директора и печатью образовательной организации;
· документы, свидетельствующие о наличии преимущественного права для зачисления учащегося в класс (группу) с углубленным изучением отдельных учебных предметов либо в класс (группу) профильного обучения;
· оригинал и ксерокопию паспорта или свидетельства о рождении учащегося. На уровне среднего общего образования:
· заявление на участие в индивидуальном отборе;
· аттестат об основном общем образовании и его ксерокопия;
· справка об итогах государственной итоговой аттестации по учебным предметам, являющимся профильными предметами в учебном плане Гимназии;
· документы, свидетельствующие о наличии преимущественного права для зачисления учащегося в класс (группу) с углубленным изучением отдельных учебных предметов либо в класс (группу) профильного обучения;
- оригинал и ксерокопию паспорта или свидетельства о рождении учащегося.
2.5. Родители (законные представители) учащихся, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно к заявлению и документам, удостоверяющим личность, предъявляют заверенные в установленном порядке копии документов, подтверждающие родство с учащимся (или законность представления прав учащегося), и документа, подтверждающего право заявителя на пребывание (проживание) в Российской Федерации.
Иностранные граждане и лица без гражданства представляют документы с переводом на русский язык, заверенным в установленном порядке.
2.6. Преимущественным правом при индивидуальном отборе в (класс/группу) с углубленным изучением отдельных учебных предметов или (класс/группу) профильного обучения пользуются следующие категории учащихся:
победители и призеры регионального и заключительного этапов Всероссийской олимпиады школьников, а также олимпиад, включенных в перечень, утвержденный Министерством образования и науки Российской Федерации, по учебным предметам, изучаемым углубленно, или предметам профильного обучения;
победители и призеры муниципальных, областных, всероссийских и международных конференций и конкурсов научно-исследовательских работ или проектов, учрежденных органами местного самоуправления муниципальных образований Кемеровской области, департаментом образования и науки Кемеровской области, Министерством просвещения Российской Федерации по учебному предмету, изучаемому углубленно, или предметам профильного обучения.
2.7. Информация об итогах индивидуального отбора учащихся в Гимназию доводится до сведения учащихся, родителей (законных представителей) посредством размещения на информационном стенде Гимназии.
2.8. Зачисление учащихся, успешно прошедших индивидуальный отбор, осуществляется на основании протокола комиссии по индивидуальному отбору учащихся в соответствии с Правилами приема граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования в МАОУ «Гимназия города Юрги», утвержденным приказом директора.

3. Правила работы, порядок формирования комиссии по индивидуальному отбору учащихся
3.1. Приказом директора создается комиссия по индивидуальному отбору учащихся.
3.2. Комиссия создается из числа руководящих, педагогических работников Гимназии, представителя Управляющего совета Гимназии. Состав комиссии утверждается приказом директора.
3.3. Комиссия состоит из 7 членов комиссии, включая председателя, секретаря и членов комиссии.
3.4. К компетенции комиссии относится:
· утверждение форм конкурсных испытаний, расписания проведения конкурсных испытаний, определения максимального количества баллов по каждому предмету конкурсного испытания, продолжительности выполнения письменного конкурсного испытания;
· формирование экспертных групп для проведения конкурсных испытаний по предметам;
· принятие решения о переносе конкурсных испытаний для учащихся, пропустивших их по уважительной причине;
· принятие решений об утверждении проходных баллов и формирование списков учащихся, рекомендованных к зачислению в классы Гимназии;
· рассмотрение документов, представленных родителями (законными представителями) учащихся в качестве подтверждения преимущественного права при приеме в Гимназию.
3.5. Председатель комиссии:
· осуществляет руководство деятельностью комиссии;
· председательствует на заседании комиссии и организует ее работу;
· имеет право решающего голоса при голосовании на заседании комиссии;
· дает	заместителю председателя комиссии,	секретарю	комиссии,	членам комиссии обязательные для исполнения поручения.
3.6. Заместитель председателя комиссии:

· выполняет поручения председателя комиссии;
· исполняет обязанности председателя комиссии в его отсутствие;
· обеспечивает контроль, за своевременной подготовкой документов (материалов) для рассмотрения на заседании комиссии.
3.7. Секретарь комиссии:
· осуществляет подготовку необходимых документов (материалов) для рассмотрения на заседании комиссии;
· выполняет поручения председателя и заместителя председателя комиссии;
· извещает членов комиссии о предстоящем заседании и, при необходимости, представляет документы (материалы) для изучения не позднее, чем за три рабочих дня до начала заседания комиссии;
· оформляет протоколы заседаний комиссии;
· выполняет иные организационно-технические функции в пределах своей компетенции.
3.8. Члены комиссии обладают равными правами при рассмотрении и обсуждении вопросов, отнесенных к компетенции комиссии, и осуществляют следующие функции:
· участвуют в заседании комиссии и его подготовке;
· участвуют в обсуждении вопросов (дел), выносимых на рассмотрение комиссии;
· принимают решения путем участия в голосовании.
3.9. Комиссия осуществляет свою работу на постоянной основе. Заседание комиссии считается правомочным, если на нем присутствует не менее 5-х ее членов.
3.10. Заседания комиссии проводятся по мере необходимости в сроки, определенные приказом директора Гимназии, объявляющим о проведении конкурсного отбора.
3.11. На заседании комиссии председательствует ее председатель либо заместитель председателя комиссии.
Решение комиссии принимаются прямым голосованием. Решение считается принятым, если на заседании комиссии присутствует 2/3 её членов и за решение проголосовало более 1/2 присутствующих.
3.12. Решение принимается комиссией в отсутствии учащихся, родителей (законных представителей) учащихся и вносится в протокол заседания комиссии.
3.13. Протокол	заседания	комиссии	составляется	и	подписывается председательствующим на заседании комиссии и секретарем заседания комиссии.

4. Правила работы, порядок формирования апелляционной комиссии по индивидуальному отбору учащихся

4.1. Приказом директора создается апелляционная комиссия по индивидуальному отбору учащихся.
4.2. Апелляционная комиссия создается из числа руководящих, педагогических работников Гимназии, представителя Управляющего совета Гимназии.
4.3. Апелляционная комиссия состоит из 5 членов комиссии, включая председателя, секретаря и членов комиссии.
4.4. К компетенции апелляционной комиссии относится:
· рассмотрение документов, представленных родителями (законными представителями) учащихся в качестве подтверждения преимущественного права при приеме в Гимназию;
· перепроверка работ конкурсных испытаний учащихся, проводимых в виде письменной работы по математике, английскому языку, диктанта с грамматическим заданием по русскому языку и т.д.

· принятие решения об отклонении апелляции и сохранении выставленных баллов;
· принятие решения об удовлетворении апелляции и изменении баллов. 4.5.Председатель комиссии:
· осуществляет руководство деятельностью апелляционной комиссией;
· председательствует на заседании комиссии и организует ее работу;
· имеет право решающего голоса при голосовании на заседании апелляционной комиссии.
4.6. Секретарь комиссии:
· осуществляет подготовку необходимых документов (материалов) для рассмотрения на заседании апелляционной комиссии;
· извещает членов апелляционной комиссии о предстоящем заседании и, при необходимости, представляет документы (материалы) для изучения не позднее, чем за два рабочих дня до начала заседания апелляционной комиссии;
· оформляет протоколы заседаний апелляционной комиссии;
· выполняет иные организационно-технические функции в пределах своей компетенции.
4.7. Члены комиссии обладают равными правами при рассмотрении и обсуждении вопросов, отнесенных к компетенции апелляционной комиссии, и осуществляют следующие функции:
· участвуют в заседании апелляционной комиссии и его подготовке;
· участвуют в обсуждении вопросов, выносимых на рассмотрение апелляционной комиссии;
· принимают решения путем участия в голосовании.
4.8. Апелляционная комиссия проводятся по мере необходимости в сроки, определенные приказом директора Гимназии, объявляющим об итогах проведении конкурсного отбора. Заседание комиссии считается правомочным, если на нем присутствует не менее 3-х её членов.
4.9. Решение апелляционной комиссии принимаются прямым голосованием. Решение считается принятым, если на заседании комиссии присутствует 3-х её членов и за решение проголосовало большинство присутствующих членов апелляционной комиссии.
4.10. Решение апелляционной комиссии вносится в протокол заседания апелляционной комиссии.
4.11. Протокол заседания комиссии составляется и подписывается председателем и секретарем заседания апелляционной комиссии.

Приложение 1
к Положению о случаях и порядке
организации индивидуального отбора при приеме либо переводе для получения основного общего и среднего общего
образования с углубленном изучением отдельных учебных предметов или для профильного
обучения в МАОУ «Гимназия города Юрги»
Директору МАОУ
«Гимназия
города Юрги» Л.Ю. Карповой


Ф.И.О. (при наличии –
последнее) родителя (законного
представителя)
проживающего по адресу



заявление.
Прошу допустить моего сына/дочь
учащегося класса
Ф.И.О. (последнее – при наличии) ребенка
(наименование образовательной организации)
до участия в вступительных испытаниях в класс на 20-20учебный год.








Число, месяц, год рождения ребенка 	
Место рождения
Преимущественное право
(имеет/не имеет)







С лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, уставом МАОУ «Гимназия города Юрги», Правилами приема граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования в МАОУ «Гимназия города Юрги»
ознакомлен(а)	«	»	_ г. 	



подпись



Согласие на обработку персональных данных прилагается.



	 /	/
дата	подпись	расшифровка



Приложение 2
к Положению о случаях и порядке
организации индивидуального отбора при приеме либо переводе для получения основного общего и среднего общего
образования с углубленном изучением
отдельных учебных предметов или для профильного обучения в МАОУ «Гимназия города Юрги»

Директору
МАОУ «Гимназия города Юрги» Л.Ю. Карповой



Ф.И.О. (заявителя)



ЗАЯВЛЕНИЕ
на участие в индивидуальном отборе Прошу включить в число участников вступительных испытаний


Ф.И.О. (последнее – при наличии) ребенка



Дата и место рождения ребенка: «	»	20	г.

Адрес места жительства ребенка:	



Сведения о родителях (законных представителях) Мать ребенка:




Отец ребенка:

Ф.И.О. (последнее – при наличии) родителя (законного представителя) ребенка




Ф.И.О. (последнее – при наличии) родителя (законного представителя) ребенка Иной законный представитель ребенка:

Ф.И.О. (последнее – при наличии) иного законного представителя ребенка
по следующим учебным предметам с указанием уровня обучения базовый или углубленный (нужный уровень отметьте буквами «Б»- базовый или «У»- углубленный) по предложенным МАОУ «Гимназия города Юрги» формам вступительных испытаний (нужный пункт отметить знаком Х):

	Наименование предмета
	Выбор

	Обязательные предметы

	1. Русский язык диктант с грамматическим заданием)

	Русский язык (базовый уровень)
	

	Русский язык (углубленный уровень)
	

	2. Математика (письменная работа)

	Математика (базовый уровень)
	

	Математика (углубленный уровень)
	

	3. Английский язык (тест)

	Английский язык (базовый уровень)
	

	Английский язык (углубленный уровень)
	

	Предметы по выбору (тест)
	

	4.
	

	5.
	


Преимущественное право (имеет/не имеет) 	
С порядком проведения индивидуального отбора в 20	году ознакомлен(а) «	»	г.



подпись родителя (законного представителя)



Дата подачи заявления: «	»	20	г.	/	/
подпись родителя	расшифровка (законного представителя)
Даю согласие на обработку моих персональных данных и ребенка, используемых в данном заявлении
	(подпись)



Вх. № 	

от 	

Приложение 3
к Положению о случаях и порядке
организации индивидуального отбора при приеме либо переводе для получения основного общего и среднего общего
образования с углубленном изучением отдельных учебных предметов или для профильного
обучения в МАОУ «Гимназия города Юрги»

Директору
МАОУ «Гимназия города Юрги» Л.Ю. Карповой




АПЕЛЛЯЦИЯ

Ф.И.О. (заявителя)

о несогласии с выставленными баллами на вступительных испытаниях

	Фамилия
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Имя
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Отчество
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Контактный телефон
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Прошу предусмотреть выставленные мне результаты вступительных испытаний по предметам 	,
так	как считаю, что данные мною ответы на задания были оценены (обработаны) неверно. Прошу рассмотреть апелляцию

· в моем присутствии



· 
в присутствии лица, представляющего мои интересы

· без меня (моих представителей)
Дата	/










подпись	ФИО

	Заявление принял:
	/
	
	
	
	
	/
	
	
	/
	/

	
	должность
	подпись
	ФИО

	Дата
	
	
	.
	
	
	.
	
	
	
	
	


Регистрационный номер в конфликтной комиссии








